
แบบใบลาพกัผอน 

เขียนที ่ วิทยาลัยชุมชนสระแกว  
วันที่         เดือน                          พ.ศ.      

เรื่อง    ขอลาพักผอน 

เรียน ผูอํานวยการวิทยาลัยชุมชนสระแกว 

  ขาพเจา     ตําแหนง      
สังกัด             
มีวันลาพักผอนสะสม          วันทําการ  มีสิทธิลาพักผอนประจําปน้ีอีก  10  วันทําการ  รวมเปน        วันทําการ 
ขอลาพักผอนต้ังแตวันที ่              ถึงวันที่    มีกําหนด วัน 
ไดมอบหมายให     เปนผูปฏิบัติราชการแทน 
 
  ระหวางที่ลาจะติดตอขาพเจาไดที ่       
             
  

ลามาแลว 
(วันทําการ) 

 ลาครั้งน้ี 
(วันทําการ) 

รวมเปน 
(วันทําการ) 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

(ลงข่ือ)...................................................... 
        (....................................................) 
  

 
(ลงข่ือ)......................................................ผูตรวจสอบ 
        (....................................................) 
                      งานบุคลากร 
          ........./........................./............. 
  

ความเห็นของรองผูอํานวยการฯ 
.................................................................................
................................................................................. 

 
 

       (ลงข่ือ)...................................................... 
               (....................................................) 

คําสั่ง       อนุญาต       ไมอนุญาต 
..........................................................................................
.......................................................................................... 

 
 

       (ลงข่ือ)......................................................ผูอนุญาต 
               (....................................................) 
      ตําแหนง....................................................  
                ............/........................./.............  
 


