
 บันทึกขอความ 
สวนราชการ     วิทยาลัยชุมชนสระแกว                  โทร ๐–๓๗๔๒–๕๔๘๗                                     
ท่ี    วันท่ี                
 

เร่ือง   ขออนุญาตเปลี่ยน                  การตรวจเวร            การอยูเวร 
                                                                             

เรียน ผูอํานวยการวิทยาลัยชุมชนสระแกว 
 

  ตามคําสั่งวิทยาลัยชุมชนสระแกว  ที่………………….สั่ง ณ วันที่………………….……………….. 
ใหขาพเจาปฏิบัติหนาที่             การตรวจเวร             การอยูเวร        ประจําวิทยาลัยชุมชนสระแกว 
ในวันที่....................เดือน…………………พ.ศ.…………… น้ัน    เน่ืองจากในวันดังกลาว  ขาพเจามีเหตุจําเปน  
กลาวคือ……………………………………………………..………จึงไมสามารถมาปฏิบัติหนาที่ตามคําสั่งได 
 

  จึงเรียนมาเพื่อขออนุญาตสบัเปลี่ยน           การตรวจเวร                   การอยูเวร 
โดยมอบให…………………………………………………………เปน           ผูตรวจเวร            ผูอยูเวร  แทน 
และขาพเจาจะปฏิบัติหนาที่แทนในวันที…่…………………………………………………………… 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เรียน  ผอ.วชช.สก 

- เห็นควรอนุญาต 
- เพื่อโปรดทราบและพจิารณา 

 
 
       คําสั่ง            อนุญาต                ไมอนุญาต 

ลงช่ือ................................................ผูมอบ/ผูขอสบัเปลี่ยน 
        (................................................) 
 
ลงช่ือ................................................ผูรับมอบ 
        (................................................) 
 

ลงช่ือ............................................................ 
        (...........................................................) 
    ................/........................../..................... 


