
 
 

                                            
สวนราชการ…วิทยาลัยชมุชนสระแกว…………………………..โทร………๐ ๓๗๔๒…๕๔๘๗………… 
 

ที่……………………………………………………………………………….วนัที่………………………………………………….. 
 

เร่ือง      ขออนุมัติยืมเงินราชการ  
            

เรียน     ผูอาํนวยการวิทยาลัยชมุชนสระแกว 
  

 ตามท่ีไดอนุญาตใหขาพเจา (นาย, นาง, นางสาว)............................................................….พรอมดวยคณะ 
จํานวน….….ราย  ไปราชการ(เรื่อง)................................................................................................................................... 
ที่...................................................................................................................................................................................... 
ตั้งแตวันที่...........................................................ถึงวันท่ี............................................................. .......รวม..................วัน  

รายละเอียดตามบันทึกดังแนบทาย ในการเดินทางไปราชการดังกลาว 

มีคาใชจายจาํนวน……………………………บาท  (………………………………………………………………………………………………….) 
รายละเอียดคาใชจายตามแบบประมาณการคาใชจายในการเดินทางไปราชการแนบทายนี ้
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 1.  อนุมัติใหขาพเจา (นาย, นาง, นางสาว)………………………….………..………………………ยืมเงินไปราชการ 

เปนเงิน……………………….….บาท  (..............................................................................................................................) 

 2.  หากอนุมัติตามขอ 1  โปรดลงนามในสัญญายืมเงิน  2  ฉบับ  ดังแนบ 

  

 

      (ลงชื่อ)………………………………………………. 
                 (.....................................................) 
      ตําแหนง ................................................... 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกขอความ 
 


